
【通常給付申請】奨学のための給付金の手続きについて（簡易マニュアル）  
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マイナンバーカード 

を利用する 
マイナンバーカード 

を利用しない 

 
今年度より申請方法が大幅に変更となっております。原則インターネットでの申請となりますので、下記の手順に沿って申請手

続きをお願いします。こちらは簡易的なマニュアルとなっております。詳細マニュアルにつきましては本校ホームページの『保護者

の方へ』のページにあります。 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                          

 

 

 

                                  

 

          

ID パスワードの受け取り 

電子申請サービスへアクセス 

マイナンバーカードの読み取り 

マイナンバーカードを利用する人は本人認証（保護者のマイナンバー）を行います。 

「読み取る」ボタンを押し、画面の指示に従って、利用者証明用電子証明書のパスワードを入力し、 

マイナンバーカードを読み取ってください。 

再度、マイナンバーカードによる基本情報の読み取りを行います。 

「読み取る」ボタンを押し、画面の指示に従って、券面事項入力補助用パスワードを入力し、 

マイナンバーカードを読み取ってください。 

 

マイナンバーカードから読み取った基本情報の確認を行います。表示されている内容に間違いが 

なければ、 「次へ」を押し、表示されている内容に間違いがなければ、 「登録する」を押してください。 

表示される項目の内容を入力し、「確認する」を押してください。 

必要書類の準備 

【必要書類等】 

（1）ID パスワード通知書 

（2）生徒の住民票（全員提出必須となります。7 月 1 日以降に発行された、マイナンバーの記載されていない 

住民票を用意してください。外国籍の生徒は在留カードで構いません） 

最後の『コメント入力』の画面でアップロードしてもらいます。（裏面の案内） 

（3）マイナンバーカード（保護者分のみ） 

（4）マイナンバーの番号が確認できる書類（保護者分のみ、マイナンバーカードを所有（発行）していない方） 

（5）令和 8 年度分の課税証明書（保護者分のみ、マイナンバーの判る書類を用意できない方） 

（6）生活保護受給証明書（生活保護受給者でマイナンバーの判る書類を用意できない方） 

（7）マイナポータルアプリの準備（マイナンバーカードを所有（発行）している方のみ） 

（8）メールアドレス（全員） 

（9）小学校、中学校の卒業証書（外国籍で在留資格が『家族滞在』の生徒のみ） 

給付金申請希望届出書の提出 

申請を希望される方は本校ホームページより『申請希望届出書』をダウンロードし、必要事項を記入の上、 

高校事務室会計課まで提出してください。 

※『申請希望届出書』は本校ホームページ→『保護者の方へ』のページにあります。ダウンロードが出来ない場合 

は事務室窓口でお渡しします。 

申請希望届出書を提出後、翌日以降に申請に必要な『ID パスワード通知書』を高校事務室まで受け取りに 

来てください。その ID を使用して『奨学のための給付金の専用サイト』にて電子申請が必要となりますので 

ご注意ください。申請希望届出書の提出だけでは給付金の申請完了となりません。 

配布された ID パスワード通知書に記載された二次元コードからアクセスし、「利用申込」を押します。 

電子申請利用の為の登録をします。 

（メールアドレスの登録から 

生徒情報の確認まで） 

利用規約等の書面を読み、サービスのご利用に同意いただけるかご確認ください。 

同意いただける場合は、メールアドレスを入力してください。 

「同意する」のチェックボックスにチェックを入れ、「登録する」のボタンを押してください。 

 

「メールアドレス登録完了」と表示されたら、メールアドレスの登録は完了です。 

登録したメールアドレスにメールが届きますので、メールに記載された URL にアクセスしてください。 

学校から配布された『ID パスワード通知書』に記載されている ID パスワードを入力し、「認証する」を 

押してください。 

表示された生徒情報の記載内容に誤りがないことをよくご確認いただき、確認ボタンを押してください。 

マイナンバーカードの利用確認 
ログインや情報取得で、マイナンバーカードを利用するかどうかを選択してください。 

今後のログイン方法は、 

「マイナンバーカードを利用する」を選択した人はマイナンバーカードでのログイン、 

「マイナンバーカードを利用しない」を選択した人は ID ・パスワードでのログインとなります。 

後でログイン方法の変更はできませんのでご注意してください。 

利用者情報の入力（表示項目の入力） 

「登録完了」と表示されたら登録の手続きは完了です。 

裏面に進んでログイン方法を選択から先に進んでください。【次は申請の手続きが必要となります】 

表示される項目の内容 

を入力し、「確認する」を 

押してください。 
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【問い合わせ先】事務室会計課 043-251-7221（代） 

マイナンバーカードを利用する マイナンバーカードを利用しない 

※書類の提出は必着となります。 

期限までに申請が難しい場合は高校事務室会計課までご相談ください。 

事務室の開室時間・電話受付時間：平日 8：30～16:40（夏期休業期間は平日 8:30～16:00） 

※8 月 12 日(水)～8 月 14 日(金)は事務室一斉休業となります。 

マイナンバーカードをお持ちの方 マイナンバーに関する書類を用意できない方 マイナンバーカードを所有（発行）していない方 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

マイナンバーカードの読み取り 

電子申請・書類提出期限 令和 8 年 9 月 8 日(火)  

【通常給付申請】トップページからログイン方法の選択（利用申込の際に登録したログイン方法を選択してください） 

ID パスワードの入力 
画面の指示に従って、利用者証明用電子証明書

のパスワードを入力し、マイナンバーカードを読み

取ってください。 

対象生徒の選択 表示されている生徒の中から、今回手続きを行う生徒を選択し、「選択」を押してください。 

申請手続きの選択 
各種サービスの手続きサイトを押し、手続一覧の『通常給付申請』を選択してください。 

早期給付申請をご希望の方、家計が急変された方は高校事務室会計課までご連絡ください。 

申請の説明・同意事項の入力 

通常給付に関する説明が表示されます。 

内容をよくお読みいただいた上で、「開始する」を押してください。 

申請にあたっての同意事項が表示されます。表示されている内容をよく確認した上で、チェックボックスを押し、 

「次へ」を押してください。「一時保存」を押すと、入力した内容が保存されます。 

生徒情報の入力 
生徒情報の入力項目が表示されます。生徒氏名等の表示されている内容を入力してください。 

現在通っている学校以外の高等学校等在学歴有無を選択してください。 

現在通っている学校以外の高等学校等在学歴がある人は、過去の高校等在学学校に関する内容を入力して 

ください。 

以上で、生徒情報の入力は完了です。「次へ」を押してください。 

申請者(保護者)情報の入力 
申請者情報の入力項目が表示されます。表示されている内容を入力してください。 

マイナンバーカードを利用して利用申込をした場合は、マイナンバーカードより取得された内容が表示されます。 

入力後、『次へ』を押してください。 

申請者(保護者)の収入情報の入力（保護者 1 人目の収入情報の提出方法を選択してください） 

①マイナポータルから取得 ②画像添付(課税証明書、生活保護受給証明書) ③郵送提出(マイナンバー関係) 

マイナポータルから取得される

項目が表示されます。 

取得項目を確認の上、「マイナ

ポータルから取得」を押してくだ

さい。 

 

「読み取る」ボタンを押し、画面

の指示に従って、券面事項入力

補助用パスワードを入力し、申

請者のマイナンバーカードを読

み取ってください。 

「ファイルを選択する」を押して、証明書の 

画像を添付してください。 

添付後、申請者以外の保護者の収入情報 

の入力に進んでください。 

 

※マイナンバーに関する書類はアップロード 

せず『郵送提出』を選択して郵送してく 

ださい。 

※課税証明書等をアップロード出来ない方

は『郵送提出』を選択して郵送してくださ

い。 

ダウンロードリンクから『個人番号カード(写)等貼付台紙』

をダウンロードしてください。もしくは高校 HP の『保護者の

方へ』のページからダウンロードしてください。必要事項を

記入、必要書類を添付し、書留等の配達記録が残る方法

で郵送もしくは高校事務室の窓口まで提出してください。 

※提出先（郵送先） 

〒263-8585 千葉市稲毛区轟町 4-3-30 

千葉経済大学附属高等学校 

奨学のための給付金担当 宛 

 

書類提出期限：令和 8 年 9 月 11 日(金)必着 

ダウンロード後、次へ進んでください。 

申請者以外の保護者（2 人目）の収入情報の入力提出【申請者（保護者 1 人目）と同様に申請してください】 

振込口座情報・被災制服補助 
詳細マニュアルには振込口座情報の入力画面となりますが、入力は不要となります。「次へ」を押してください。 

被災制服補助の画面は「制服補助なし」を選択、「次へ」を押してください。 

申請内容の確認 
各入力画面で入力した内容が表示されます。入力内容を確認して、「提出する」を押してください。「受付完了」と表示され 

たら、申請は完了です。問合せ等で受付番号が必要となりますので『受付番号』をお手元にお控えください。 

※2 人目の提出方法は 1 人目の保護者の提出方法と違う方法を選択することが出来ます。 例）保護者 1 人目：マイナンバーカードの読取り 保護者 2 人目：郵送提出 

コメント入力 

『任意添付 01 ファイルを選択する』を押して、生徒分の住民票または在留カードの画像を添付（アップロード）

してください。（全員必要となります） 
外国籍で在留資格が『家族滞在』の生徒は『任意添付 02 ファイルを選択する』に小学校、中学校の卒業証書を 1 枚の画像 

にして添付（アップロード）してください。※アップロードは各 1 枚の画像しか添付できません。 

原本の提出は不要ですが、アップロード出来ない方はマイナンバーに関する書類と一緒に郵送してください。 

完了したら「次へ」を押してください。 


